Resolugao n° 164, de 19 de julho de 2017

Regulamenta a Lei de Acesso a Informagéao (Lei n°®
12.527/2011) no ambito da Camara Municipal de
Limeira do Oeste, e da providéncias correlatas.

O Plenario da Camara Municipal de Limeira do Oeste, Estado
de Minas Gerais, usando das atribuicdes que |hes confere o Art. 29, incisos VI, alinea
“a” e VIl da Constituicdo Federal, e Art. 47, inciso V, da Lei Organica Municipal e Art. 52
do Regimento Interno, aprovou e eu, Presidente, promulgo a seguinte Resolugao:

Considerando que cabe ao Poder Legislativo Municipal definir,
em legislacdo propria, regras especificas para o cumprimento das determinagdes
previstas na Lei federal n® 12.527, de 18 de novembro de 2011, que regula o acesso a
informacoes;

Considerando que municipios até 10.000 habitantes estao
dispensados dessa obrigatoriedade, devendo cumprir apenas com o determinado pela
Lei de Responsabilidade Fiscal ("Divulgacdo em tempo real, de informagdes relativas a
execucao orcamentaria e financeira, nos critérios e prazos previstos no Art® 73-B da Lei
Complementar n°101, de 04 de maio de 2000");

Considerando a necessidade de se instituirem regras e
procedimentos uniformes nas solicitacbes de acesso a informacgbes, por pessoas
naturais e juridicas;

FACO SABER a todos os Municipes, que a Camara Municipal
de Limeira do Oeste, em sessao extraordinaria realizada dia 19 de julho de 2017,
aprovou e eu promulgo a seguinte RESOLUCAO:

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1°. Regulamentar, no ambito do Poder Legislativo
Municipal, os procedimentos para a garantia do acesso a informacdo conforme o
disposto na Lei n® 12.527, de 18 de novembro de 2011.

Art. 2°. A Camara Municipal de Limeira do Oeste assegurara,
as pessoas naturais e juridicas, o direito de acesso a informagdo, que sera
proporcionado mediante procedimentos objetivos e ageis, de forma transparente, clara e
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em linguagem de facil compreensao, observados os principios da administragdo publica
e as diretrizes previstas na Lei n°® 12.527/2011.

Art. 3°. A busca e o fornecimento da informagéo sao gratuitos,
ressalvada:

§ 1°. Se o documento contendo a informagao requerida possuir
mais de 20 paginas, este ficara disponivel para pesquisa, podendo o requerente solicitar
a retirada da Camara Municipal, supervisionada por servidor publico, para reprodug¢ao
por ele custeada;

§ 2°. Se o documento contendo a informagao for requerido a
sua postagem,;

§ 3° A ndo juntada da midia digital ou o dispositivo de
armazenamento compativel ficara sobrestado o requerimento e a fluéncia do prazo para
a entrega ou fornecimento de documentos requeridos até a juntada efetiva dos mesmos.

§ 4°. A pessoa natural ou juridica com insuficiéncia de recursos
para pagar os custos, tem direito a gratuidade ao acesso da informagao, declarada na
forma da lei.

CAPITULO II
DA TRANSPARENCIA ATIVA

Art. 4°. E dever de a Camara Municipal de Limeira do Oeste
promover, independente de requerimento, informagdes de interesse coletivo ou geral por
ela produzidas ou custodiadas.

§ 1°. Serao disponibilizados no sitio na Internet da Céamara
Municipal de Limeira do Oeste:

I - competéncias, legislagédo, autoridades, endereco, telefones,
e-mail e horarios de atendimento ao publico;

Il - registro das despesas;

lll - informagdes concernentes a processos licitatérios, com
editais, anexos e resultados, bem como todos os contratos celebrados;

IV - formularios para pedido de acesso a informagao e recurso.

§ 2° As informagdes poderdo ser disponibilizadas por meio de
ferramenta de redirecionamento de pagina na Internet, quando estiverem disponiveis em
outros sitios governamentais.
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§ 3° A divulgagao das informagdes previstas no § 1° ndo exclui
outras hipdteses de publicacao e divulgacao de informagdes previstas na legislagao.

CAPITULO llI
DA TRANSPARENCIA PASSIVA

Secéo |
Do Servigo de Informagao ao Cidadao

Art. 5° O Servigo de Informacdo ao Cidadao funcionara na
sede de Camara Municipal de Limeira do Oeste, Pago Municipal localizado na Avenida
Copacabana, n°® 630, Bairro, Jardim Humaita ou pelos telefones: (34) 3453-1029 /
3453/1300 com o objetivo de:

| - atender e orientar o publico quanto ao acesso a informacao;

Il - informar sobre a tramitacdo de documentos na Camara
Municipal; e

lll - receber e registrar pedidos de acesso a informagao.
Paragrafo unico. Compete ao SIC:

| - o recebimento do pedido de acesso e, sempre que possivel,
apos o deferimento do superior, o fornecimento imediato da informacgao;

Il - o registro do pedido de acesso em sistema eletrénico
especifico e a entrega de numero do protocolo, que contera a data de apresentagao do
pedido; e

lll - o encaminhamento do pedido recebido e registrado ao
responsavel pelo fornecimento da informacao, quando couber.

Art. 6°. O SIC instalado em unidade fisica identificada, de facil
acesso e aberta ao publico, sera vinculado aos setores de recepg¢ao, comunicagao e
secretaria da Camara Municipal.

Secaol ll
Do Pedido de Acesso a Informacgao

Art. 7°. Qualquer pessoa, natural ou juridica, podera formular
pedido de acesso a informacao.
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§ 1° O pedido sera apresentado em formulario padréo,
disponibilizado em meio eletrénico e fisico.

§ 2° O prazo de resposta sera contado, em dias uteis, a partir
da data de apresentagao do pedido ao SIC.

§ 3° E facultado aos 6rgdos e entidades o recebimento de
pedidos de acesso a informagao por qualquer outro meio legitimo, como contato
telefbnico, correspondéncia eletronica ou fisica, desde que atendidos os requisitos do
art. 8°.

§ 4° Na hipotese do § 3° sera enviada ao requerente
comunicagao com o numero de protocolo e a data do recebimento do pedido pelo SIC, a
partir da qual se inicia o prazo de resposta.

Art. 8°. O pedido de acesso a informacgao devera conter:
| - nome do requerente;

Il - nUmero de documento de identificacéo valido;
lll - especificagdo, de forma clara e precisa, da informacgéao
requerida; e

IV - endereco fisico ou eletrénico e numero de telefone do
requerente, para recebimento de comunicagdes ou da informacéao requerida.

Paragrafo Unico. Em caso de auséncia de um dos requisitos
obrigatorios, o requerimento devera ser devolvido pelo mesmo meio em que foi
realizado, com as devidas sugestdes de complementa¢des dos dados para que possa
ter prosseguimento.

Art. 9. Nao serdo atendidos pedidos de acesso a informacéo:
| - genéricos;

Il - desproporcionais ou sem justificativas; ou

lll - que exijam trabalhos adicionais de analise, interpretagédo ou
consolidacado de dados e informacdes, ou servico de producao ou tratamento de dados
que nao seja de competéncia da Camara Municipal.

Paragrafo unico. Na hipotese do inciso Il do caput, a Camara
Municipal de Limeira do Oeste, caso tenha conhecimento, indicara o local onde se
encontram as informagbes a partir das quais o requerente podera realizar a
interpretacao, consolidacio ou tratamento de dados.
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Art. 10. Sdo vedadas exigéncias relativas aos motivos do
pedido de acesso a informacgao.

Secao lll
Do Procedimento de Acesso a Informagéao

Art. 11. Recebido o pedido e estando a informacao disponivel,
0 acesso sera imediato.

§ 1° Caso né&o seja possivel o acesso imediato, o 6rgao ou
entidade devera, no prazo de até vinte dias:

I - enviar a informagdo ao endereco fisico ou eletrénico
informado;

Il - comunicar data, local e modo para realizar consulta a
informacéo, efetuar reprodugao ou obter certidao relativa a informacéo;

lll - comunicar que nao possui a informagao ou que nao tem
conhecimento de sua existéncia;

IV - indicar, caso tenha conhecimento, o 6rgdo ou entidade
responsavel pela informagao ou que a detenha; ou

V - indicar as razdes da negativa, total ou parcial, do acesso.

§ 2° Nas hipéteses em que o pedido de acesso demandar
manuseio de grande volume de documentos, ou a movimentagdo do documento puder
comprometer sua regular tramitagcéo, sera adotada a medida prevista no inciso Il do § 1°.

§ 3° Quando a manipulagdo puder prejudicar a integridade da
informagcdo ou do documento, a Camara Municipal devera indicar data, local e modo
para consulta, ou disponibilizar copia, com certificagdo de que confere com o original.

§ 4° Na impossibilidade de obtencéo de copia de que trata o §
3°, o requerente podera solicitar que, as suas expensas € sob supervisdo de servidor
publico, a reproducéo seja feita por outro meio que néo ponha em risco a integridade do
documento original.

Art. 12. O prazo para resposta do pedido podera ser
prorrogado por dez dias, mediante justificativa encaminhada ao requerente antes do
término do prazo inicial de vinte dias.
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Art. 13. Caso a informagao esteja disponivel ao publico em
formato impresso, eletrébnico ou em outro meio de acesso universal, a Camara Municipal
devera orientar o requerente quanto ao local e modo para consultar, obter ou reproduzir
a informacéo.

Paragrafo unico. Na hipotese do caput do art. 13 a Camara
Municipal desobriga-se do fornecimento direto da informacdo, salvo se o requerente
declarar nao dispor de meios para consultar, obtiver ou reproduzir a informacéo.

Art. 14. Negado o pedido de acesso a informagao, sera
enviada ao requerente, no prazo de resposta, comunicacdo com:

| - razbes da negativa de acesso e seu fundamento legal;

Il - possibilidade e prazo de recurso, com indicagdo da
autoridade que o apreciara.

Art. 15. Cabera ao Presidente da Camara Municipal de Limeira
do Oeste apreciar os pedidos referidos no art. 7° desta Resolucao.

Paragrafo unico. Quando o exame do pedido envolver matéria
de alta complexidade ou que suscite duvida consideravel, podera o Presidente, antes de
se posicionar a respeito, submeter a questao a Assessoria Juridica ou Técnica, que se
manifestara formalmente acerca do assunto.

Art. 16. No caso de deferimento do pedido de acesso a
informacgdes, o Presidente da Camara encaminhara a demanda ao setor competente
para atender a solicitagao.

§ 1° O setor competente preparara a documentacdo a ser
encaminhada ao requerente, tarjando as informagdes sigilosas e pessoais, conforme
definicao estabelecida no art. 4°, incisos lll e IV, da Lei n.° 12.527, de 2011.

§ 2° Compete a chefia do respectivo setor, antes de restituir o
pedido e a documentagao correspondente ao Presidente ou ao responsavel pelo SIC,
atestar o efetivo atendimento do disposto no § 1°.

Art. 17. As informagdes cujo acesso tenha sido deferido na
forma desta Resolugdo serdo entregues aos respectivos interessados ou seus
procuradores, através de protocolo de recebimento, em meio fisico ou em formato
digital, observadas as possibilidades e especificidades do caso concreto.

Segéao IV
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Dos Recursos

Art. 18. No caso de negativa de acesso a informagéao ou de
nao fornecimento das razbes da negativa do acesso, o interessado podera interpor
recurso ao Presidente da Camara Municipal de Limeira do Oeste no prazo de 10 (dez)
dias, a contar da sua ciéncia da decis&o.

§ 1° A comunicagédo de que trata o caput podera ocorrer por
meio de correspondéncia eletrénica, hipdétese em que o prazo recursal comecara a fluir
da data do recebimento da mensagem.

§ 2° Nao havendo confirmagéo do recebimento, a comunicagao
se dara por correspondéncia com aviso de recebimento.

§ 3° Quando houver duvida quanto a efetiva cientificagao,
podera o Presidente da Camara determinar a renovacgao da cientificacdo e a devolugao
do prazo recursal ao interessado.

§ 4° Quando houver duvida quanto a data da cientificagédo, o
prazo recursal comecara a fluir daquela que for mais benéfica ao interessado.

§ 5° O requerente ou seu procurador, quando comparecer
pessoalmente, dara recebimento do indeferimento do pedido de acesso a informacdes
ou as razdes de sua negativa.

Art. 19. O Presidente da Camara Municipal de Limeira do
Oeste apreciara, no prazo de 05 (cinco) dias, os recursos interpostos em face do
indeferimento de pedido de acesso a informagdes ou as razdes de sua negativa.

Art. 20. Todos os pedidos de acesso a informagoes
fundamentados na Lei n.° 12.527, de 2011, e processados na forma desta Resolugéo,
independentemente de terem ou nao sido deferidos, poderdao ser publicados no Portal
da Camara Municipal de Limeira do Oeste na rede mundial de computadores com a
identificagao dos respectivos requerentes.

Art. 21. Prestadas as informagbes solicitadas ou no caso de
indeferimento do pedido de acesso, transcorrido o prazo legal sem que tenha havido
interposicao de recurso, o SIC determinara o arquivamento do pedido e da
documentagao correspondente.

Paragrafo unico. Indeferido o recurso interposto, o Presidente
determinara o arquivamento do pedido e da documentagéo correspondente.

CAPITULO IV
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DISPOSIGOES FINAIS
Art. 22. O Presidente da Camara Municipal de Limeira do
Oeste podera expedir atos normativos destinados a viabilizar o cumprimento do disposto

na Lei n.° 12.527, de 2011, e nesta Resolucéo.

Art. 23. Casos omissos serdo resolvidos pela Mesa Diretora,
em especial a classificagéo de informagdes sigilosas.

Art. 24. Esta Resolugdo entrara em vigor a partir da data da
sua publicacéo.

Limeira do Oeste-MG, 19 de julho de 2017.

PAULO CESAR CORTEZ
Presidente
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Formulario para pedido de acesso a informacao = | Acessod
Pessoa natural ' Informacao

e

Dados do requerente - obrigatorios

Nome:

CPF:

Endereco fisico:

Cidade: Estado: CEP:

Endereco eletrénico (e-mail):
Dados do requerente - nao obrigatodrios

ATENCAO: Os dados ndo obrigatdrios serdo utilizados apenas de forma agregada e para fins estatisticos.

Telefone (DDD + nimero): () ()

Endereco eletrénico (e-mail):

Sexo: Masculinoe Feminino e

Data de nascimento: / /

Escolaridade (completa)

® Sem instrucao formal ¢ Ensino fundamental ® Ensino Médio
¢ Ensino superior ® P6s-graduacao ® Mestrado/Doutorado

Ocupacao principal

® Empregado - setor privado e Profis. Liberal/auténomo ® Empresario/empreendedor
e Jornalista ¢ Pesquisador e Servidor publico federal

¢ Estudante ¢ Professor ¢ Servidor publico estadual

* Membro de partido politico ® Membro de ONG nacional e Servidor publico municipal
¢ Representante de sindicato  ® Membro de ONG internacional

¢ Qutras ® Nenhuma

Especificacao do pedido de acesso a informacao

Orgao/Entidade Destinatario(a) do Pedido:
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Forma preferencial de recebimento da resposta:

¢ Correspondéncia eletronica (e- e Correspondéncia fisica (com eBuscar/Consultar
mail) custo) pessoalmente

Especificacao do pedido:

Solicito, nos termos da Lei n°® 12.527/2011 e Resolucdo n° **/2017, o acesso as informacdes acima
indicadas.

Declaro, para os devidos fins e sob as penas da lei, que os dados pessoais acima prestados sao
verdadeiros.

Estou ciente de que meu nome podera ser divulgado no Portal da Camara Municipal de Limeira do
Oeste, juntamente com as informacoes solicitadas, bem como de que, se o atendimento ao pedido
implicar custos, sera cobrado o respectivo montante.

Local , data de de

Assinatura do requerente
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Formulario de Solicitacao de Informacao i Acesso a

Informacao

Pessoa juridica
-

Dados do requerente - obrigatérios

Razao Social:

CNPJ:

Nome do representante:

Cargo do representante:

Endereco fisico:

Cidade: Estado: CEP:

Endereco eletrénico (e-mail):

Dados do requerente- nao obrigatorios

ATENCAO: Os dados ndo obrigatdrios serao utilizados apenas de forma agregada e para fins estatisticos.

Telefone (DDD + nimero):( ) ()

Endereco eletrdénico (e-mail):

Tipo de instituicao

® Empresa - PME * Orgdo publico federal ¢ Partido politico

® Empresa -grande porte ¢ Orgdo publico estadual/DF e Veiculo de comunicacio

* Empresa publica/estatal ¢ Orgao publico municipal ¢ Sindicato / Conselho profis.
® Escritério de advocacia ¢ Org. Nao Governamental ¢ Outros

¢ Instituicdo de ensino e/ou pesquisa

Area de atuacao

® Comércio e servicos * Governo ® Imprensa

¢ |Industria ® Juridica/Politica ® Pesquisa académica
e Extrativismo ® Representacio de terceiros e Terceiro Setor

® Agronegocios ® Represent. sociedade civil ® Qutros

Especificacao do pedido de acesso a informacao

Orgao/Entidade Destinatario(a) do Pedido:
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Forma preferencial de recebimento da resposta:

¢ Correspondéncia eletrénica (e- @ Correspondéncia fisica (com ¢ Buscar/Consultar
mail) custo) pessoalmente

Descricao do pedido:

Solicito, nos termos da Lei n°® 12.527/2011 e Resolucdo n° **/2017, o acesso as informacdes acima
indicadas.

Declaro, para os devidos fins e sob as penas da lei, que os dados pessoais acima prestados sao
verdadeiros.

Estou ciente de que meu nome podera ser divulgado no Portal da Camara Municipal de Limeira do
Oeste, juntamente com as informacoes solicitadas, bem como de que, se o atendimento ao pedido
implicar custos, sera cobrado o respectivo montante.

Local , data de de

Assinatura do requerente

P Pagina 12 de 16



o

Formuldrio para recurso
Pessoa natural '
-_——

Dados do requerente

Nome:

Acesso a
Informacao

CPF:

Endereco fisico*:

Cidade*: Estado™*: CEP*:

Endereco eletrénico (e-mail)*:

Telefone (DDD + niimero)*: () ()

* Informar apenas em caso de mudanca ou imprecisdo dos dados cadastrais informados no pedido de

acesso a informacao original
Dados do pedido de acesso a informacao original

Protocolo (NUP)*:

Data do pedido:

Data da resposta:

* informacao é obrigatoéria
Recurso
Motivo do recurso:

e Auséncia de justificativa legal para classificacao

¢ Autoridade classificadora nao informada

e Data da classificacao (inicio/fim) ndo informada

¢ Grau de classificacdo inexistente

¢ Grau de sigilo nao informado

¢ Informacao classificada por autoridade sem competéncia
¢ Informacao incompleta

¢ Informacao recebida nao foi a solicitada

¢ Informacao recebida por meio diferente do solicitado
e Justificativa para o sigilo insatisfatéria/nao informada
® Prazo de classificacdo inadequado para o grau de sigilo
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e Qutros

Justificativa do recurso:

Solicito, nos termos da Lei n°® 12.527/2011 e Resolugao n°® **/2017, o acesso as informacdes acima
indicadas.

Declaro, para os devidos fins e sob as penas da lei, que os dados pessoais acima prestados sdo
verdadeiros.

Estou ciente de que meu nome podera ser divulgado no Portal da Camara Municipal de Limeira do
Oeste, juntamente com as informacoes solicitadas, bem como de que, se o atendimento ao pedido
implicar custos, sera cobrado o respectivo montante.

Local , data de de

Assinatura
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& -
Formulario para recurso
Pessoa juridica .

/\\______

Dados do requerente

Razao Social:

Acesso a
Informacao

CNPJ:

Nome do representante*:

Cargo do representante™:

Endereco fisico:

Cidade*: Estado™*:

CEP*:

Telefone (DDD + nimero)*: () ()

Endereco eletrénico (e-mail)*:

* Informar apenas em caso de mudanca ou imprecisdo dos dados cadastrais informados no pedido de

acesso a informacao original

Dados do pedido de acesso a informacao original

Protocolo (NUP)*:

Data do pedido:

Data da resposta:

* informacao é obrigatoria
Recurso
Motivo do recurso:

¢ Auséncia de justificativa legal para classificacao

¢ Autoridade classificadora nao informada

e Data da classificacao (inicio/fim) ndo informada

¢ Grau de classificacao inexistente

¢ Grau de sigilo nao informado

¢ Informacao classificada por autoridade sem competéncia
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¢ Informacao incompleta

¢ Informacao recebida nao foi a solicitada

¢ Informacao recebida por meio diferente do solicitado
e Justificativa para o sigilo insatisfatéria/nao informada
® Prazo de classificacdo inadequado para o grau de sigilo

e Qutros

Justificativa do recurso:

Solicito, nos termos da Lei n°® 12.527/2011 e Resolugao n°® **/2017, o acesso as informacdes acima
indicadas.

Declaro, para os devidos fins e sob as penas da lei, que os dados pessoais acima prestados sao
verdadeiros.

Estou ciente de que meu nome podera ser divulgado no Portal da Camara Municipal de Limeira do
Oeste, juntamente com as informacodes solicitadas, bem como de que, se o atendimento ao pedido
implicar custos, sera cobrado o respectivo montante.

Local , data de de

Assinatura

P Pagina 16 de 16



